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Welkom in het ledenportaal van de BFOV.

Niettegenstaande het gebruik eenvoudig te begrijpen is, vonden we het als federatie zinvol
om een handleiding ter beschikking te stellen met hier en daar praktische richtlijnen maar
ook belangrijke informatie van wat er zich achter de schermen van dit ledenportaal afspeelt
van zodra gegevens toegevoegd, aangepast of verwijderd worden.

Voor het melden van problemen en of suggesties, gelieve een email te sturen naar
sec@bfov-fbva.be

DOEL

Via het ledenportaal kan u uw gegevens zelf beheren, aanpassen, verwijderen, ...

Hierdoor zullen de gegevens in de database van de BFOV en de club waar u bij bent
aangesloten steeds up to date zijn.

Het is enerzijds ook een administratieve vereenvoudiging voor de BFOV en uw club en biedt
vooral, dank zij de automatisering, tal van voordelen.

VOOR WIE?

Het ledenportaal is toegankelijk voor alle personen die in de database van de BFOV zijn
opgenomen.

Uw gegevens staan nog niet geregistreerd in de database van de BFOV?
Geen nood, volg de volgende instructies

Ga naar de homepage www.bfov-fbva.be




Lees de tekst in de grijze kader onder ‘Welkom bij de BFOV! En klik op hier
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Het volgende scherm verschijnt in het midden van de pagina en u kan uw gegevens invullen
en verzenden. U dient rekening te houden met een verwerktijd van 24 uur. Van zodra het
secretariaat van de BFOV de gegevens verwerkt heeft ontvangt u een email met uw
persoonlijk identificatienummer en uw wachtwoord.
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U bevindt zich hier: Home » Contactesr ons

Rapido

Dit is een gratis dienstverlening!
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LEDENPORTAAL - INLOGGEN

Om in te loggen in het ledenportaal gaat u naar onze homepage www.bfov-fbva.be

Vervolgens gaat u naar het Menu aan de linkerzijde en ziet u een hoofdrubriek
‘Ledenportaal’ staan met net daaronder het woordje ‘Inloggen’.

Klik op Inloggen
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Het volgende scherm verschijnt in het midden van de pagina.
Om toegang te krijgen dient u in het bezit te zijn van

- Hetzij uw GebruikersID (= uw persoonlijk identificatienummer bij de BFOV) hetzij uw
emailadres dat geregistreerd staat in de database van de BFOV
- Uw paswoord dat geregistreerd staat in de database van de BFOV
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Geen nood, aan de hand van uw GebruikersID (= uw persoonlijk identificatienummer bij de
BFOV) of via uw emailadres dat geregistreerd staat in de database van de BFOV, kan u uw
opgeslagen wachtwoord opvragen. Deze wordt u dan via email toegestuurd.
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Indien uw emailadres niet gekend is in onze database of u kent uw GebruikersID niet dan

verschijnt volgend scherm.
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MENU

Eens u toegang heeft tot het Ledenportaal verschijnt volgend scherm in het midden van onze
homepage
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Welkom PEETER HENNING,
U bent nu ingelogd.
Maak uw keuze aan de hand van het hierboven weergegeven menu.

Klik hier om uit te loggen.
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U kan vervolgens met de muis van uw computer doorheen het menu bladeren en de
gewenste rubriek aanklikken

Nota :

- de rubriek ‘Certificaten’ is momenteel nog niet beschikbaar.
- Andere functies zullen in de toekomst toegevoegd worden



Rubriek ACCOUNT
Deze rubriek bevat de volgende onderrubrieken

- Mijn gegevens
- Club beheer

- Mijn voertuigen
- Mijn facturen
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Rubriek Mijn gegevens

Als u klikt op Account - Mijn gegevens dan verschijnt het volgende scherm
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Uw voorkeurtaal

(dit kan door u gewijzigd worden)

Uw persoonlijk Identificatienummer Bij de BFOV

(dit kan door u niet gewijzigd worden)

Uw persoonlijke gegevens (Naam — Voornaam — Adres — Postcode + Gemeente)
STEEDS INVOEREN IN HOOFDLETTERS
Indien u een bedrijf hebt (benaming van vennootschap + BTW nummer)
STEEDS INVOEREN IN HOOFDLETTERS
BTW NUMMER ALS VOLGT INVOEREN
BE 0123.456.789



Aanvullende gegevens in hetzelfde scherm
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Rubriek Paswoord

Een nieuw paswoord dient enkel ingevuld te worden als u dit wenst te wijzigen
Het paswoord is niet zichtbaar. U kan uw paswoord wijzigen door 2 maal hetzelfde
paswoord in te voeren en nadien te klikken op ‘Gegevens bewaren’



Bijkomende keuzemogelijkheden :

- |k geef mijn club(s) de toelating om mijn voertuigen te raadplegen :
o ukan ja of neen aanklikken.
o Indien u JA aanklikt krijgt uw clubverantwoordelijke zicht op de voertuigen die
u bezit (zie verder in deze handleiding inzake de gegevens die zichtbaar zijn)

- Ik wil nieuwsbrieven ontvangen

o ukan ja of neen aanklikken.

o Indien u JA aanklikt krijgt u van de BFOV de Newsletters via email toegestuurd

o Indien u NEEN aanklikt dan krijgt u geen Newsletters via email toegestuurd.

= OPGELET : als u zich per vergissing zou uitschrijven op een ontvangen

Newsletter, dan wordt de status automatisch op NEEN geplaatst. U
kan dit dan zelf opnieuw activeren door JA aan te klikken en
‘Gegevens bewaren’

Update van uw gegevens

Van zodra u uw gegevens aangepast heeft en vervolgens op Bewaren klikt dan wordt er
automatisch een email verzonden naar de clubverantwoordelijke(n) van de club(s) waarbij u
aangesloten bent om hen op de hoogte te brengen van de wijzigingen, die zij op hun beurt
kunnen raadplegen via de bijkomende functies voorbehouden voor de
clubverantwoordelijken, zodanig dat hun ledenbestand eveneens up to date is.

NOTA : het paswoord is niet zichtbaar voor de clubverantwoordelijken!



